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5.KLASS

1. Oppe- jakasvatuseesmdrgid

Taotletakse, et Opilane:

1) valdab peamisi to6votteid arvutil igapdevases doppetoos eelkoige infot otsides, toddeldes ja
analiilisides ning tekstidokumente ja esitlusi koostades;

2) teadvustab ning oskab viltida info- ka kommunikatsioonitehnoloogia (edaspidi IKT)
kasutamisel tekkida voivaid ohte oma tervisele, turvalisusele ja isikuandmete kaitsele;

3) koostab IKT vahendeid kasutades toimiva ja efektiivse dpikeskkonna;

4) osaleb virtuaalsetes vorgustikes ning kasutab veebikeskkonda digitaalsete materjalide
avaldamiseks kooskolas intellektuaalomandi kaitse heade tavadega.

2. Oppesisu

Arvuti toovahendina

Sissejuhatus tekstitootlusse. Teksti sisestamine, vormindamine ja kopeerimine. Plakati voi
kuulutuse koostamine ning kujundamine. To6vatted: ohutu ja sddstlik arvutikasutus.

Failide haldamine: salvestamine, kopeerimine, kustutamine, pakkimine. Operatsioonisiisteemi
graafiline kasutajaliides. T66 mitme aknaga.

Infootsing internetis ja to6 meediafailidega. Turvalisus, autorikaitse ja isikuandmete Kaitse.
E-kirja saatmine koos manusega. Fotode, videote ja helisalvestiste iilekandmine kaamerast,
diktofonist ning telefonist arvutisse.

To6o andmetega. Andmetabeli ja sagedustabeli koostamine. Diagrammi loomine sagedustabeli
pohjal.

Esitluse koostamine. Slaidi iilesehitus ja kujundus. Teksti, pildi, tabeli ja diagrammi sisestamine
slaidile.

Referaadi vormindamine. Piis ja jalus, laadide kasutamine pealkirjades. Sisukorra automaatne
genereerimine. Lehekiilgede nummerdamine.

3. Opilastes kujundatavad iildpédevused

1) kultuuri- ja védrtuspddevus — suutlikkus hinnata inimsuhteid ja tegevusi ildkehtivate
moraalinormide seisukohast; tajuda ja véértustada oma seotust teiste inimestega, iihiskonnaga,



loodusega, oma ja teiste maade ja rahvaste kultuuripdrandiga ning niitidiskultuuri siindmustega;
vadrtustada loomingut ja kujundada ilumeelt; hinnata iildinimlikke ja iihiskondlikke véértusi,
védrtustada inimlikku, kultuurilist ja looduslikku mitmekesisust; teadvustada oma vairtushinnanguid,

2) sotsiaalne ja kodanikupéddevus — suutlikkus ennast teostada; toimida aktiivse, teadliku, abivalmi ja

vastutustundliku kodanikuna ning toetada iihiskonna demokraatlikku arengut; teada ja jargida
ithiskondlikke vaartusi ja norme; austada erinevate keskkondade reegleid ja tihiskondlikku
mitmekesisust, religioonide ja rahvuste omapéra; teha koostdood teiste inimestega erinevates
situatsioonides; aktsepteerida inimeste ja nende vidrtushinnangute erinevusi ning arvestada neid
suhtlemisel;

3) enesemaédratluspadevus — suutlikkus madista ja hinnata iseennast, oma ndrku ja tugevaid kiilgi;
analiiiisida oma kéitumist erinevates olukordades; kéituda ohutult ja jdrgida tervislikke eluviise;
lahendada suhtlemisprobleeme;

4) dpipadevus — suutlikkus organiseerida Oppekeskkonda individuaalselt ja rithmas ning hankida
Ooppimiseks, hobideks, tervisekditumiseks ja karjddrivalikuteks vajaminevat teavet; planeerida
Oppimist ja seda plaani jargida; kasutada Opitut erinevates olukordades ja probleeme lahendades;
seostada omandatud teadmisi varemopituga; analiiiisida oma teadmisi ja oskusi, motiveeritust ja
enesekindlust ning selle pdhjal edasise dppimise vajadusi;

5) suhtluspadevus — suutlikkus ennast selgelt, asjakohaselt ja viisakalt vdljendada nii emakeeles kui
ka voorkeeltes, arvestades olukordi ja mdistes suhtluspartnereid ning suhtlemise turvalisust; ennast
esitleda, oma seisukohti esitada ja pohjendada; lugeda ning eristada ja mdista teabe- ja tarbetekste ning
ilukirjandust; kirjutada eri liiki tekste, kasutades korrektset viitamist, kohaseid keelevahendeid ja
sobivat stiili; vairtustada Oigekeelsust ja viljendusrikast keelt ning kokkuleppel pdhinevat
suhtlemisviisi;

6) matemaatika-, loodusteaduste ja tehnoloogiaalane padevus — suutlikkus kasutada matemaatikale
omast keelt, siimboleid, meetodeid koolis ja igapdevaelus; suutlikkus kirjeldada timbritsevat maailma
loodusteaduslike mudelite ja mddtmisvahendite abil ning teha tdenduspohiseid otsuseid; mdista
loodusteaduste ja tehnoloogia olulisust ja piiranguid; kasutada uusi tehnoloogiaid eesmérgiparaselt;

7) ettevotlikkuspadevus — suutlikkus ideid luua ja ellu viia, kasutades omandatud teadmisi ja oskusi
erinevates elu- ja tegevusvaldkondades; nidha probleeme ja neis peituvaid voimalusi, aidata kaasa
probleemide lahendamisele; seada eesmérke, koostada plaane, neid tutvustada ja ellu viia; korraldada
ithistegevusi ja neist osa vOtta, ndidata algatusvdimet ja vastutada tulemuste eest; reageerida loovalt,
uuendusmeelselt ja paindlikult muutustele; votta arukaid riske;

8) digipadevus — suutlikkus kasutada uuenevat digitehnoloogiat toimetulekuks kiiresti muutuvas
ithiskonnas nii Oppimisel, kodanikuna tegutsedes kui ka kogukondades suheldes; leida ja séilitada
digivahendite abil infot ning hinnata selle asjakohasust ja usaldusvidirsust; osaleda digitaalses
sisuloomes, sh tekstide, piltide, multimeediumide loomisel ja kasutamisel, kasutada
probleemilahenduseks sobivaid digivahendeid ja votteid, suhelda ja teha koostddd erinevates
digikeskkondades; olla teadlik digikeskkonna ohtudest ning osata kaitsta oma privaatsust,
isikuandmeid ja digitaalset identiteeti; jargida digikeskkonnas samu moraali- ja vdartuspdhimotteid
nagu igapdevaelus.



4. Opitulemused:

1. vormindab arvutiga lilhemaid ja pikemaid tekste (nt kuulutusi, plakateid, referaate),
jérgides tekstitootluse pohireegleid (suur ja viike algustdht; kirjavahemérgid,
reavahetused ja tlihikud; poolpaks, kald- ja allajoonitud kiri; iila- ja alaindeks; sona-, rea-,
16iguvahe; teksti joondamine; laadid ja dokumendimallid; loetelud; virvid, joonised, pildid,
diagrammid, tabelid);

2. leiab internetist ja kopeerib tekstifaili voi esitlusse erinevas formaadis algmaterjali (tekst, pilt,
tabel, diagramm) ning t66tleb neid vajaduse korral, pidades kinni intellektuaalomandi kaitse
headest tavadest;

3. viitab ja taaskasutab internetist ning muudest teabeallikatest leitud algmaterjali
korrektselt, hoidudes plagiaadist;

4. moistab internetist leitud info kriitilise hindamise vajalikkust, hindab teabeallikate
objektiivsust ning leiab vajaduse korral sama teema kohta alternatiivset vaatenurka esindavaid
allikaid;

5. kasutab vilunult operatsioonisiisteemi graafilist kasutajaliidest (muudab akende suurust,
tootab mitmes aknas, muudab vaateid, sordib faile, otsib vajalikku);

6. salvestab tehtud t66d ettendhtud kohta, leiab ja avab salvestatud faili uuesti, salvestab selle
teise nime all, kopeerib faile iihest kohast teise ning vOrdleb faili suurust vaba ruumiga
andmekandjal;

7. koostab teksti, diagramme, pilte, audiot, videot ja tabeleid sisaldava esitluse etteantud teemal;

8. kujundab esitluse loetavalt ja esteetiliselt, ldhtudes muu hulgas jargmistest
kriteeriumidest: optimaalne info hulk slaidil, mirksdnad sidusa teksti asemel, allikatele
viitamine, kujunduse siéstlikkus;

9. koostab etteantud andmestiku pdhjal andmetabeli, sagedustabelid ja sobivat tiilipi
diagrammid (tulp-, sektor- voi joondiagrammi);

10. vormindab korrektselt referaadi jargmised osad: tiitelleht, automaatselt genereeritud
sisukord, sissejuhatus, peatiikid, alampeatiikid, joonised, tabelid, pdis, jalus, kokkuvdte,
kasutatud kirjandus ja lisad;

11. salvestab valmis referaadi eri formaatides (doc, odt, pdf), pakib faili kokku, saadab selle e-
posti teel manusena dpetajale, laeb veebikeskkonda ja prindib selle paberile;

12. selgitab arvuti vadrast kasutamisest tekkida voivaid ohte oma tervisele (soltuvus, liigese- ja
rithivead, silmade kaitse) ning oskab oma igapievatdds arvutiga neid ohte viltida, valides dige
istumisasendi, jdlgides arvuti kasutamise kestust, tehes voimlemisharjutusi silmadele ja
randmetele jne;

13. kaitseb enda virtuaalset identiteeti vddrkasutuse eest, valides igale keskkonnale uue tugeva
parooli ning vahetades paroole sageli, ega avalda sensitiivset infot enda kohta avalikus
internetis;

14. kannab arvutisse fotosid, videoid ja helisalvestisi;

15. iihendab turvaliselt arvuti kiilge erinevaid lisaseadmeid (mélupulk, hiir, printer, viline
kovaketas)

5. Lbiming teiste dppeainetega

Tekstitootluse Oppimisel ja referaadi tegemisel kasutatakse mone muu aine tekste, nt ajalugu voi eesti
keel. Inimesedpetus — arvuti mdjud tervisele. Ettekande koostamine teise dppeaine teemadel.






